
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

  

Fecha: septiembre 23 del 2025 

Hora: 8:00 -  4:30 PM 

Actividad: Apoyo Administrativo 

Lugar: Alcaldía local de Kennedy 

 

Gestores: A.L.K. 

Marleny Lozano (Acta)  

 

Entidades Acompañantes: N/A      

 

 El 23 de septiembre, en el marco del apoyo administrativo asignado, se llevaron a cabo actividades relacionadas con el cargue de actas en sus respectivas carpetas. 

Además, se diligenció una matriz en Excel que contenía información sobre las programaciones, resúmenes de actas y los responsables de su elaboración. Como parte de 

esta gestión, se enviaron entre dos y tres reportes durante la jornada, los cuales incluyeron la actualización de dicha matriz, registrando las actas pendientes por entregar 

y especificando el nombre del responsable, con el fin de facilitar el seguimiento por parte de los jefes. 

 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 



 

 
 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

 No se generaron compromisos   

 
NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


